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Digitala plattformar/kommunikationskanaler pa sotenas
kommunala vuxenutbildning



Uppstarten HT22 Sotenads Symbioscentrum
Information kring digitala verktyg mm.

 Office 365 - Outlook — Officepaketet online, Installera Office pa din privata dator.
e Teams pa telefonen.

e Teams pa din dator

 Vklass pa din privata dator

 Vklass pa skolans datorer

Vklass pa din mobiltelefon

Logga in pa skolans datorer

Netikett vid digitala moten

Utrustning som kravs vid digitala moten pa distans

- Dator med kamera, headset, stabil uppkoppling

- Kamera pa om inte lararen sagt annat, handupprackning vid fragor,
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Logga in pa Office
365




Nar du loggar in som student pa ditt Office kont
hemifran. Skriv da in féljande adress i webblasa
www.outlook.com/sotenas.se |
Val framme pa SMLs inloggningssida loggar du |
din skolmail och I6senord.

Exempel: Kalle.Kula@e.sotenas.se
(GI6m inte e innan sotenas, detta indikerar pa att
loggar in som elev)
Anvéandarnamn och lésenord far du av din larare
kursstart. Alternativt finns dessa att hamta ut hos
Hellgren den 24 — 26 augusti.

Elevkonton trader 1 kraft vid kursstart den 29/8-2


http://www.outlook.com/sotenas.se
mailto:Linus.Hellgren@e.sotenas.se

Logga in med valfri webblasare @ " T —_

med foljande adress c (= www.outlook.com/smL‘as.se‘)

SML-IT

Logga in med ditt organisationskonte

||'v.1'm' Dexample.com
Losenord




& C () 5] https://outlook.office.com/mail/drafts
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Nytt meddelande
> Favoriter Utkast # Filter v
R e Mappar

Nar du ar inloggad sa klickar du pa knappen
med nio punkter uppe i vanster horn
(vafflan/appfonstret).



Har ar nagra av de applikationer du da har tillgang till som student pa
skolan nar du loggar in med ditt Office 365 konto. Notera att det kravs
en internetuppkoppling for att kunna logga in. Du kommer da att ha
mojlighet att jobba i onlinelage | programmen.

* Outlook = din skolmail

* OneDrive = din privata lagringsyta i molnet

* Word = ordbehandlingsprogram dar du kan skriva texter mm
e Excel = kalkylprogram

* PowerPoint = presentationsverktyg

* OneNote = anteckningar

* SharePoint =

e Teams =

Appar

Qutlook

Word

PowerPoint

SharePoint

Sway

Stream

Planner

=
x =
o,
1]

P 07 OR

OneDrive

Excel

OneNote

Teams

Forms

Add-Ins

Project




Sa gor du for att installera
Officepaketet pa din dator

Sa lange du ar inskriven som student pa
Gymnasie- och Vuxenutbildningen i Sotenas sa
har du mojlighet att ladda ner Officepaketet till
din dator. Detta innebar att man far utékade
mojligheter att jobba med exempelvis program
som Word, Excel, PowerPoint mm pa sin dator
utan att exempelvis vara uppkopplad mot
internet.




1. Klicka pa vafflan/appfonstret.
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Favoriter
Mappar
£4 Inkorg

Z7 Utkast
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2. Klicka darefter pa
Office 365.

< C ® () https://outlook

Office 365

3. Installera Office.

Installera Office

Office 365-appar

J,  Omfattar Outlook. OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint med mera.
Andra installationsalternativ

9 Valj ett annat sprak eller installera andra appar

som ingar i prenumerationen

era Office pa




Teams pa telefonen




Ladda ner
mobilapplikation

Det finns dven mojlighet att anvanda Microsoft
Teams i din iOS eller Android-mobilenhet.

1. Ladda ned applikationen till din telefon fran
App Store eller Google Play.

2. Kan aven laddas ner till din surfplatta.

19:38 7

Ringsignal
L]

Q team A

i o Microsoft Teams
1L 8. 8. 8.6




2. Oppna appen i din telefon 3. Logga sedan in med din skolmail och det l8senord
du har fatt av skolan.

19:38 4 al s W)
19:40 wil &m0
Microsoft Teams Avbryt
SML-IT

Logga in med ditt organisationskanto

linus.heligren@sotenas.se

$.8

Logga in med ett X.509-certifikat

N Klar

Valkommen till
Microsoft Teams!
En trevlig gemensam
arbetsplats for alla i teamet.

‘ Registrera dig kostnadsfritt ‘ 2013 Miorosaft  Regisirera ennet




4. Klicka pa nasta

N

Chatta och planera med
ldrare bade néra och
langt bort.

Nasta

5. Nasta

LE

Forstark varje
students rost.

Nasta

6. Klicka pa nasta

Feedback som gor
skillnad och sparar tid.

Nasta

. Klicka pa, jag forstar

De grejer du behover i
klassen, nar du behover
dem.

Jag férstar
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Hantera olika - B SOT Sotenislyftet
installningar — _
bland annat v SML-IT Tips och Trix
logga ut fran Allmant
kOﬂtOt. SITHS och Tjansteleg - Fragor o...
Teamkod i8x0e99
2 dolda kanaler
—® Symbios Programhantering
Allmant
Ett team —
v Sotends IKT-grupp
Allmant
v @ Webbutveckling 1
Allmant Chattfunktion
. med en eller
) _ flera personer
Handelseri ——
olika team L > Q W E

Altivitet Team Chatt Uppgifter Kalender




Teams pa din
dator

* Du kan ladda ner programmet till din dator
fran foljande lank.
https://www.microsoft.com/sv-se/microsoft-
teams/log-in

* Logga in med din skolmail samt I6senord.




n Microsoft

Microsoft Teams for utbildning

Las mer om Teams

Snabbstartsguide

Nybdrjare pa Microsoft Teams for utbildning? Lar dig grunderna med hjélp av den héar guiden.

Anvind kommandorutan

Pab&rja en ny chatt
Starta en privat en-till-en eller en liten
gruppkonversation.

Hantera profilinstallningar
Andra appinstaliningar, andra din bild eller
ladda ned mobilappen.

56k efter specifika objekt eller personer,
utfér snabbatgarder och starta appar.

Navigera i Microsoft Teams

Microsoft Teams

Soka eller skriva ett kommando ‘

Anvind de hir knapparna for att vixla A ) . . Ga med i eller skapa ett team
mellan aktivitetsfioden, chatt, dina team, —& |- 1L @ Skapa sller g med i en team gy Hitta det team du. letar efter, anvand en
uppgifter, kalender och filer. kod eller gdr en sjah.

:E Dina team

'i @ B

o . Hantera dina team
Visa och hantera team 8 2 Légg till och ta bort medlemmar, skapa en
Klicka har fér att visa dina team. Dra runt Uppafttsr R . . ny kanal, eller 2 en l3nk till teamet.
teampaneler fér att ordna om dem. =

s NO Hilsoundersékning Pineview-skolans personal Pineview-skolans NO-lirare®

LN Visa ditt team
Hitta personliga appar e Kllcr:zn:ahr::r:‘aﬂ oppna ditt klass- eller
Klicka for att soka efter och hantera dina " | P= ’

personliga appar.

Lagg till appar

Starta appar fér att bladdra bland eller
soka bland appar som du kan lagga till i
Teams.

Algebra

Vad dr ett team?

Du kan skapa eller ga med i ett team far
aft samarbeta med en viss grupp personer.
Ha konversationer, dela filer och anwand
delade verktyg med gruppen — alit pa en
plats. Den gruppen kan besta av en klass
med elever och larare, en grupp med
persenal och larare som samarbetar kring
ett &mne, eller till och med en grupp fér
en elevfdrening eller andra aktiviteter
utanfor schemat.



Microsoft Teams f6r utbildning

n Microsoft

Las mer om Teams

Klassteam

Med klassteam far du specialfunktioner skraddarsydda for undervisning och utbildning

Alla team har kanaler

Klicka pa en om du vill se filer och
konversationer am dmnet, en lektion eller
kursveckan. Du kan ocksa ha privata
kanaler for grupprojekt!

Med alla team féljer en Allmant-kanal.
Oppna kanalinstallningar far att lagga till
nya kanaler, hantera aviseringar och andra
installningar.

Formatera ditt meddelandet

Lagg till ett 3mne, formatera text,
omvandla meddelandet =3 att det blir mer
framtrddande, publicera i flera team eller
kontrollera vilka som kan svara med mera.

Ligg till kanaler och hantera ditt team
Du kan &ndra teaminstaliningar, l3gga till
medlemmar i klassteamet och l3gga till kanaler.

Microsoft Teams

&
E]
ags
NO
=Hhsts Allmant
u Projektteam 1
s Projektteam 2
Amnen
) Enheter

Oppna Anteckningshok fér klassen
Anteckningsbok fér klassen &r en digital parm
du kan anvanda i klassen for att anteckna och
samarbeta.

Oppna Uppgifter och Betyg

Med Uppagifter kan l&rare skapa och distribuera uppgifter. Elever kan géra och ldmna in sina
uppgifter utan att Imna appen. P4 fliken Betyg kan |3rare ge feedback pa uppgifter och f8lja upp
elevernas framsteg. Eleverna kan ocksa se sina framsteg.

Allmant Inligg Filer  ARTE

6.

2

L I U i = = e Y.

Soka ellef skriva ett kemmandeo

knimgshok for Massen  Uppdifter  Betyq Hawsprojektet (Word) 2 1ill

m o

| Viza mer
3 svar frdn dig, Williarm odh Marsha

¢ Suara

Cara Coleman 3171 D601
Flyg drake!
Ta en titt pd den rya grupplabbuppgiften. Jobba i grupp med att designa, bygga och flyga en drake!

@ Introduktion till drakar.dooc = &

—‘,—. i TRamn _=es

2 svar frdn Al och Delbert

¢« Svara

Cara Coleman 2171 0601
Hur kan ett plan flyga?
Vid det har lget har ni alla last Lyftkraftens grunder. 54 hur kan ett plan flyga?

4 syar frdn dig. Terrie och William

+ Svara

Arden Asher 315 06010
Ideell majlighet

Den lokala avdelningen av wetenskapsforeningen letar efter frivilliga elever att hjalpa till att satta upp evenemanget,

coruara farfrickninpar ach nacka ihan ofter cucnemannot e

Starta en my konwversation. Skriv @ for att omnamna ndgon. @

Lagg till flikar

Utforska och fast program, verktyg,
dokument med mera f&r att berika klassen.
Vi lagger standigt till utbildningsspecifika
flikar. Kom tillbaka hit ofta.

Dela filer
Lata klassmedlermmar se en fil eller arbeta
med den tillsammans.

Starta en diskussion med klassen
Skriv och formatera ditt meddelande har.
Liva upp det med en fil, emaoji, GIF eller
dekal for att latta upp det!

Ligg till fler
meddelandealternativ

Klicka har for att lagga till nya
meddelandefunktioner som omrastningar,
berdm med mera fér att berika
klassrumsdiskussionen.



Microsoft Teams for utbildning B Microsoft

Las mer om Teams

Delta i ett mote

Dela video, rost din skarm under ett onlinesamtal.

Microsoft Teams

Skicka chattmeddelanden

Skicka chattmeddelanden, dela lankar, lagg
till en fil med mera. Resurser du delar blir
tillgéngliga efter mitet.

)

Bjud in personer att g& med...

) ) ) . Limna mdtet
Aktivera och inaktivera din el (I Y SIS Matet fortsatter dven efter att du har
videofeed. ) lamnat det.

Aktivera och inaktivera ditt ljud.

Lagg till deltagare i motet.

Dela skirmen och ljudet fran Fa dtkomst till fler samtalskontroller
din dator. Starta en inspelning av m&tet, dndra
enhetsinstillningar med mera.



Vklass pa din
privata dator

Logga in pa www.Vklass.se via din
webblasare.

Logga in med din skolmail samt |6senord.
Har du loggat in med en skoldator sa racker
det att du valjer Sotenas kommun som
organisation och darefter kommer du att
kunna logga in.

Vklss

LOGGA IN | VKLASS

!2 Logga in med BankID

O Logga in med Freja elD

e Logga in med Vklass inloggningsuppgifter

eller

— Valj organisation —


http://www.vklass.se/

eller

Vklass

gga in med BankID
e Logga in med Vklass inloggningsuppgifter

D Logga in med Freja elD

"’ Lo

BankiD

LOGGA IN | VKLASS
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Till start

>
=
9
‘ Om Vklass

Hidlp @

Vklass

gga in med Mobilt BankiD
e Logga in med Vklass inloggningsuppgifter

e Logga in med Sotenés Skolfederation

O Logga in med FrejaEID

'l, Lo

BankiD

LOGGA IN | VKLASS
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loggar du in med

Du kan aven logga in med
inloggningsuppgifter, da
anvandarnamn och lésenord.

Logga in med Sotenas Skolfederation oc
valj darefter att logga in med mobilt
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Glomt inloggningsuppagifte

Vklass

Skriv in ditt |6senord

Logga in med anvandarnamn och losenord
LIHE7701

LOGGA IN | VKLASS
LOGGA IN
(=] Skolfederation
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Mitt Hem Meddelanden Relation Hand Mitt konto Logga ut

Vilkommen till Vklass

Sotenas
kommun

Myheter fran Vklass och din skola

Information till dig som vardnadshavare fran
Schema farskoleklass till gymnasw.-h Sotends kommun

Mina kurser
Min klass

Mina filer

Lararrummet
Larresurser

Team Klicka p& denna nyhet |

Hjalp/support

i Tillggnelighetsutlatande
Skoladmin




Vklass pa skolans
datorer

* Logga in pa www.Vklass.se via den
webblasare du valt exempelvis Microsoft
edge eller Google Chrome.

* Har du loggat in med en skoldator sa racker
det att du valjer Sotenas kommun som
organisation och darefter kommer du att
kunna logga in.

Vklss

LOGGA IN | VKLASS

!2 Logga in med BankID

O Logga in med Freja elD

e Logga in med Vklass inloggningsuppgifter

eller

— Valj organisation —


http://www.vklass.se/

& Nyheter X M Vkass X +

& 8 auth.wklass.se

-
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Vklass

‘ LOGGA IN | VKLASS

bl

i Loggain med BankiD

O Logga in med Freja elD

s -

| - Valj organisation — Sotenas kommun

- - 4 eller

e Logga in med Vklass inloggningsuppgifter

(LAY

— Valj organisation — v

- Nilsholgerssonskolan
— Norrbotten (Teknikcollege)
- - Nynashamns kommun
i = = - S Orionskolan i Visby
e = : : . E= Partille kommun
S & = - = = Praktik Midsommarkransens gymnasium
= e — == = = = Realgymnasiet (APL)
R = o 2 e = - . Ronneby kommun
I~ . 2 o : . Skabersjoskolan | Ur och Skur
R : 3 Skalmans forskola (ORG)
S Skaraborg (Teknikcollege)
" %—,_i?. o : o= Skéne (Teknikcollege)
33 = o s . . Skovde kommun
TS e Sotenas kommun
’ b Specialpedagogiska skolmyndigheten
3 - Spelevinken FSK
S 2 St Staffans forsamling
rs Staffanstorps kommun
- Staffanstorps montessoriférening

Stenungsunds montessoriskola :
3 Hialp @ Om Vklass

v

L Skriv har for att séka. =



& Nyheter X

&

¥ Vklass

c @ auth.vklass.se/organisation/92

S

L
N2
O L S0
8%
B &
3 % 3
=
3
=

L Skriv har for att séka.

. ' =
F R 1. O
S
&
33
o <
= > = o8
\‘\ e
S - ¥
< ree X
~ EF a3
1':.
c Rl
~ c
&
-
-~
== <
B~ =~
s
S
e
N 3
R
N
et
=

e
SR

- '.-—"
=

Logga in via Sotenas skolfederation
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Vklass

LOGGA IN | VKLASS
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Till start

Om Vklass



¥ Vklass

X

& Nyheter

»

Q

8 auth.vklass.se/process
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Vklass
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Logg

LOGGA IN | VKLASS

Det verkar som att du har flera roller i Vklass. Vilken del av Vklass vill du ga till nu?

Vardnadshavare

Skola
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L Skriv har for att séka.




Vklass pa din
mobiltelefon

* Ladda ner applikationen via App Store eller
Play butik.

* Du kan logga in med Mobilt BanklID eller det
anvandarnamn och l6senord som du fatt
fran skolan.
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1. Oppna 1
applikationen

pa din Vklass Vklass Vklass

mobiltelefon. L o
2. VaIJ Realgymnasiet (APL)
organisation LOGGA IN | VKLASS L LOGGA IN | VKLASS Till start
Sotenas Ronneby kommun
. o och Skur
3. Klicka pa _
skolfederation. Skaraborg (Teknikcollege)
e Vklass inloggningsuppgifter > > e Vklass inloggningsuppgifter

Skane (Teknikcollege)

eller Skdvde kommun e Sotenas Skolfederation

Sotenas kommun

--- Valj organisation — v { Specialpedagogiska o
skolmyndigheten

Spelevinken FSK
St Staffans forsamling

Staffanstorps kommun
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4. Valj den inloggningsmetod du dnskar
logga in med.

4 i en inlogani . .
. . j en inloggningsmetod Active Directory autentisering
5. Om du valt alternativet att logga in
med anvandarnamn och l6senord sa ) )

N . ) _ i Anvandarnamn och lésenord
kommer du har att fa skriva in dina LIHE7701
identifieringsuppgifter som exemplet i Freja Organisations elD

bildruta 5.

Mobilt BankID ) .
Personligt l6senord

SMS

Tjanstelegitimation

Byt I6senord

OM KONTAKT OM KONTAKT

Copyright © 1999-2018, Technology Nexus AB. All rights reserved. Copyright © 1999-2018, Technology Nexus AB. All rights reserved.




Logga in pa skolans datorer

Other user

Sign in to: ATKK

How do | sign in to another domain?

Exempel pa anvandarnamn och I6senord for elev:
Namn: Kalle Kula
Personnummer: 19880420-4809
Tva forsta i fornamnet: KAlle
Tva forsta i efternamnet: KUIa
Tva forsta (artalet) i personnumret: 88
Vanligtvis ar det siffrorna 01 i slutet, dock kan det for vissa
elever aven vara 02 eller 03.
LOsenord:

[ KAKU8801 ]

[ Personligt I6senord ]
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Symbioscentrum

Sotends
kommun

Om Sotenas Symbioscentrum Nyheter Symbiosutveckling Projekt Gymnasium Vuxenutbildning Kontakt

Tank pa att ni kan hitta information pa
Sotenas Symbioscentrums hemsida.
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Vad kan vi hjalpa dig med idag? Hitta direkt v Kontakta oss v
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v Om nagot ar oklart kontakta din larare.

NETIKETT

Alla studenter skall kdnna sig trygga i skolan oavsett om den sker digitalt eller
pa plats.

Behandla alla med respekt i det digitala klassrummet.
Trakasserier, krankningar mm, rader nolltolerans mot.
Ha pa kameran, men stang av mikrofonen under de digitala lektionerna.

For de studenter som skall lasa kurser via hybridundervisning sa kommer er
larare ga igenom vilka regler som galler under lektionerna. Det kan handla om
att stalla fragor, chatt, racka upp handen for att begéra ordet eller flika in for att
fa uppmarksamhet i diskussioner under pagaende lektion.

Tank pa vad du skriver i chatt, mail, meddelande mm.

Hall dina I6senord hemliga.




